Tietosuoja- ja rekisteriseloste

Kansan Sivistysrahasto keraéa asiakkaistaan seké apurahan hakijoista tietoja, jotta s&atio voi palvella
asiakkaitaan mahdollisimman hyvin. Kerattyja tietoja kaytettddn kohdennetun palvelun ja sujuvan
asioinnin varmistamiseen. Saatio on siirtdnyt monia palvelujaan sdhkoiseen muotoon, minka avulla
tietoturvan parantaminen on ollut luontevaa ja helppoa jo ennen tietosuoja-asetuksen voimaan
astumista.

Kansan Sivistysrahasto vastaa 25.5.2018 voimaan astuneen tietosuoja-asetuksen (General Data
Protection Regulation, GDPR) vaatimuksiin. Asetuksella on haluttu painottaa entistd vahvemmin
asiakkaan oikeutta paattaa omista tiedoistaan ja omien henkildtietojensa kaytdsta. Tata oikeutta
kunnioitamme Kansan Sivistysrahaston tydssa. Oheisessa tietosuojaselosteessa kerromme, miten
kaytamme asiakkaidemme ja yhteistybkumppaneidemme henkil6tietoja ja varmistamme heidan
tietoturvansa toteutumisen.

Tama tietosuojaseloste siséltaa seuraavat osa-alueet:
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1. Rekisterinpitaja

Kansan Sivistysrahasto (y-tunnus 0213501-3)
Saastdpankinranta 2 A 8 krs.

00530 Helsinki

Puh. 050 3200 272

info@sivistysrahasto.fi

Kansan Sivistysrahasto kasittelee www.sivistysrahasto.fi ja www.kulttuurilahja.fi sivujen henkil6- ja
asiakastietoja. Henkilotietoja kasitellddn Kansan Sivistysrahaston toiminnan tarkoituksen
mahdollistamiseksi ja tietojen kasittely rekistereissd perustuu oikeutettuun etuun. Nailla tiedoilla
tarkoitetaan kaikkia tunnistettuun ja tunnistettavissa olevaan luonnolliseen henkilon liittyvia tietoja,
tunnistettavissa olevan pidetddn luonnollista henkil6d, joka voidaan suoraan tai epasuorasti
tunnistaa  erityisesti  tunnistetietojen, kuten nimen, henkildtunnuksen, sijaintitiedon,
verkkotunnistetietojen perusteella.

2. Rekisterin nimi

Kansan Sivistysrahaston asiakasrekisteri


mailto:info@sivistysrahasto.fi

3. Rekisteroityjen ryhméa

Kansan Sivistysrahasto pitaa rekisteria seuraavista ryhmista: asiakkaat, yhteistydkumppanit, sdation
henkildkunta, hallitus, valtuuskunta, apurahatoimikunta, Kulttuurilahja-joukkorahoitushankkeiden
omistajat, Paivi ja Paavo Lipposen rahaston yhteistybkumppanit sekd eri rahastojen hallitusten
jasenet ja rekisterinpitajagdn muussa yhteydessa olevat henkilot. Taman liséksi rekisterista [6ytyy
tieto niista jarjestdista ja tahoista, jotka hytdyntavat Kansan Sivistysrahaston palveluita, eli ovat
Kansan Sivistysrahaston asiakkaita. Rekisteria pidetaan myo6s merkkipaivaluettelon lahettamista
varten.

4. Henkildtietojen kayttotarkoitus

Rekisteriin merkittyjen henkilGtietojen kayttétarkoituksena on apurahan hakemiseen, maksatukseen
tai raportointiin liittyvat syyt, asiakassuhteen hoitaminen tai jarjeston sisdisen yhteydenpidon
yllapitaminen.

Kansan Sivistysrahasto kayttaa asiakas- ja henkil6tietoja seuraaviin tarkoituksiin:

e Apurahahakemusten kasittely

o Apurahapéaatosten kasittely ja yhteydenpito hakijaan

¢ Apurahan maksatus ja apurahan raportointi

o Tilausten ja onnittelujen kasittelemiseen verkkopalveluidemme kautta

o Toimituksia koskevien tietojen lahettamiseen

¢ Yhteyden ottamiseen merkkipaivaan liittyen

¢ Yhteydenpitoon jarjestéihin ja tahoihin, jotka muistavat jaseniaan saation
onnittelupalvelujen kautta

e Merkkipaivaluettelo-postituslistan lahettdaminen ja asiakkaiden palveleminen talla palvelulla

5. Rekisterin keraaminen

Kansan Sivistysrahasto kerdd asiakkaidensa ja sidosryhmiensa henkilotietoja erilaisissa
yhteyksissé. Tietoja kerataan, jotta saatio voisi palvella asiakkaitaan mahdollisimman hyvin. S&atié
ei sailyta tietoja turhaan, vaan poistaa tarpeettomia tietoja saannoéllisesti.

Kansan Sivistysrahaston asiakasrekisteriin ker&tdan saation hallitusten jasenten, valtuuskunnan
jasenten ja rahastojemme hallitusten jasenten henkildtietoja kokousten ja siitd seuraavan
yhteydenpidon yhteydessa. Saatid kerdd henkildtietoja apurahan hakijoista apurahatoiminnan
yhteydessa, sahkdisten jarjestelmien kautta. Jasenrekisterid ker&td&n asiakkaiden ottaessa
saatioon yhteytta, tyypillisesti palvelun tilauksen yhteydessa.

Apurahan hakijoiden ja saajien tietoja keratdéan apurahaprosessia varten. Yhteystietoja kaytetaan
myonteisestd tai kielteisesta apurahapdatoksestd viestimiseen. Kunkin vuoden aikana apurahan
saajien maksutietoja ja yhteystietoja kaytetaan myds apurahan maksatukseen sek& apurahan
raportointiin.

6. Rekisterin tietosiséaltd

Rekisterissa voidaan kasitella seuraaviin ryhmiin sisaltyvia tietoja: perustiedot, kuten etu- ja
sukunimet, yhteystiedot (sahkopostiosoitteet, postiosoitteet, puhelinnumerot), syntymaaika ja ika,
sukupuoli, kieli seka rekisterinpitdjan verkkopalvelujen kayttajatunnukset ja salasanat.



Joidenkin asiakkaiden kohdalla saatio sailyttdda myds muita laskutustietoja. Saatid kirjaa myos
rekisteriin, mikali asiakas on ohjannut merkkipaivaonnittelunsa johonkin saation rahastoon.

Apurahan saajilta pyydetdan tilitiedot suojatun séhkdisen jarjestelman kautta. Jokaisen apurahan
hakijan ja saajan hakemus, henkilo- ja pankkitiedot sek& apurahan kaytosta tehtava raportti
tuotetaan ja vdlitetddn Kansan Sivistysrahastoon suojatun yhteyden kautta. Saatién hallinto
toteuttaa apurahojen maksatuksen samassa ymparistossa, joka on suoraan yhteydessa
verkkopankkiin.

7. Tietojen luovuttaminen

Hakemalla apurahaa Kansan Sivistysrahastosta, hakija hyvaksyy, ettd taman tietoja voidaan joutua
valittamaan Kansan Sivistysrahaston organisaatiossa sisdisesti. Kansan Sivistysrahaston eri
rahastojen hallitukset ja asiamiehet kasittelevat tietoja apurahaprosessin aikana. Henkilon tiedot
ovat myds saation hallituksen seka saation toimiston henkilokunnan kasittelyssa. Jokainen edella
mainittu vaihe tapahtuu saation sahkoisessa, suojatussa ymparistossa.

Saatiolla on oikeus luovuttaa tietoja esimerkiksi raportointia ja apurahamaksuilmoitusten tekemista
varten viranomaisille sek& myds tilastointia ja tutkimus- ja kehittamisty6ta varten.

Apurahahakijoiden tietoja voidaan tarvittaessa luovuttaa toiselle sadatidlle tai rahoittajataholle
paallekkaisten myontdjen valttamiseksi. Ammattiliton rahastosta hakevan apurahahakijan
ammattiliiton jAsenyys tarkistetaan hakijan ilmoittamasta ammattiliitosta.

Kansan Sivistysrahaston on kaytettava erillista alihankkijaa verkkokaupan ja Kulttuurilahja-palvelun
yhteydessa. Alihankkijana toimiva Paytrail-maksupalvelu saa haltuunsa maksupalvelua kayttavien
henkildiden nimen, osoitteen seka tilitiedot. Alihankkija Paytrail toimii lain puitteissa ja k&sittelee
henkilétietoja lain vaatimalla tavalla.

8. Tietojen sailytys

Asiakkaiden henkilttietoja sailytetdén ainoastaan niin kauan kuin lainsaadanto tai asetukset sita
vaativat tai se on tarpeellista tasséa selosteessa yksildityjen kayttotarkoitusten toteuttamiseksi.

9. Tarkastus-, kielto- ja korjausoikeus

Asiakkaalla on tietosuojalain mukainen oikeus tarkistaa, mité tietoja h&nesta on rekisteriin tallennettu
ja oikeus pyytaa niita poistettavaksi.

10. Tietoturva

Apurahan hakija hyvaksyy hakemuksen yhteydessd apurahan kasittelyn kannalta valttmattomat
ehdot. Apurahahakemuksia kéasitelladn s&étion sisalla rahastojen toimikuntien ja s&éation hallinnon
kesken. Vuoden 2018 aikana kaikki apurahojen ké&sittely on siirtynyt sahkodiseen, suojattuun
ymparisté6n. Myds apurahan hakijoiden ja saajien henkilotiedot kysytdan ja toimitetaan suojatussa
ymparistossa.

Kansan Sivistysrahasto verkkosivuilla ilmoitetaan apurahan saajien tiedot. T&h&n hakijat ovat
hakuprosessin aikana antaneet suostumuksensa/sitoumuksensa.



